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WYTYCZNE DO PROGRAMOW NARODOWEGO CENTRUM KULTURY
NA ROK 2015

§1
DEFINICJE
1. Uzyte w Wytycznych okreslenia oznaczaja:
1) NCK - Narodowe Centrum Kultury;
2) dyrektor — Dyrektor Narodowego Centrum Kultury;
3) minister — Minister Kultury i Dziedzictwa Narodowego;
4) ministerstwo — Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa Narodowego;

5) programy — programy dotacyjne ogfaszane przez dyrektora (na podstawie decyzji
ministra);

6) wnioskodawca — podmiot sktadajgcy wniosek do NCK o dofinansowanie zadania
w ramach programéw;

7) beneficjent — Wnioskodawca, ktéry uzyskat dofinansowanie w ramach programéw na
realizacje zadania;

8) zadanie — dziatanie bedgce przedmiotem wniosku;

9) projekt — koncepcja wnioskodawcy, mieszczgca w swoim zakresie zaréwno zadanie,
jak idziatania przygotowujace do jego realizacji oraz ewentualny plan jego
kontynuacji;

10)wniosek — wniosek o dofinansowanie zadania realizowanego ze S$rodkdow
pozostajgcych w dyspozycji NCK, wypetniany i wysytany przez wnioskodawce za
posrednictwem EBOI;

11) Elektroniczne Biuro Obstugi Interesanta (EBOI) — system zapewniajgcy komunikacje
elektroniczng pomiedzy wnioskodawcami a NCK;
12) regulamin — zbidr przepisdw normujacych zasady postepowania w danym programie;

13) btedy formalne — wady wniosku wynikajgce z niedostosowania zadania do wymagan
zwigzanych z zakresem danego programu, ktore uniemozliwiajg udzielenie
dofinansowania dla zadania w ramach danego programu i ktérych wnioskodawca nie
moze poprawic po terminie zamkniecia naboru do programu;

14) Zespot Oceniajacy — zespot dokonujgcy oceny wartosci merytorycznej wnioskow;

15) lista rankingowa — lista wnioskow uszeregowanych w kolejnosci od najwyzszej do
najnizszej przyznanej oceny wartosci merytorycznej;
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16) konflikt interesow — sytuacja, w ktdrej interes prywatny pracownika NCK lub innej
osoby powotanej przez dyrektora do realizacji procedur w ramach programu wptywa
na bezstronne i obiektywne wykonanie powierzonych czynnosci;

17)interes prywatny — jakakolwiek korzy$¢ dla pracownika NCK lub innej osoby
powotanej przez ministra do realizacji procedur w ramach programu, jego rodziny,
0s6b spokrewnionych lub bliskich, a takze oséb albo organizacji, z ktérymi ma on albo
miat kontakty zawodowe.

W programie Dom Kultury+ Inicjatywy lokalne nastepujgce okreslenia oznaczaja:

1) wybdr — procedura wyboru projektéw przeprowadzona przez beneficjenta w czesci
pierwszej zadania;

2) autorzy — przedstawiciele spotecznosci lokalnych, biorgcych udziat w procedurze
wyboru projektow;

3) projekty — dziatania realizowane wspdlnie przez beneficjenta i autorow;

4) diagnoza — diagnoza odkrywajaca zasoby i samodzielne inicjatywy mieszkancow
w danej spotecznosci lokalnej;

5) animator — ekspert wspierajgcy beneficjenta merytorycznie i organizacyjnie podczas
realizacji zadania.

§2
PRZEPISY OGOLNE

NCK ogtasza na stronie internetowej www.nck.pl oraz na stronach programoéw
informacje o naborze.

Regulaminy programéw okreslajg w szczegdlnosci:
1) cele;

2) instytucje zarzgdzajaca;

3) rodzaje kwalifikujacych sie zadan;

4) prognozowang, w danym roku kalendarzowym, wielkos¢ srodkow przeznaczonych na
realizacje danego programu;

5) uprawnionych wnioskodawcéw;

6) kryteria i punktacje oceny wniosku;

7) terminy, tryb naboru i oceny wnioskow;
8) warunki rozliczenia dofinansowania;

9) zobowigzania beneficjenta.
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§3
PRZEPISY SZCZEGOtOWE
1. Whnioski rozpatrywane sg w dwéch etapach:

1) etapie oceny formalnej, ktéra polega na stwierdzeniu, czy dany wniosek nie zawiera
btedéw formalnych;

2) etapie oceny merytorycznej, ktérej podlegajg wnioski nie zawierajace btedow
formalnych.

2. Ocenie merytorycznej nie s3 poddawane wnioski, w ktérych stwierdzono jeden
z ponizszych btedéw formalnych:

1) ztozenie wniosku przez podmiot nieuprawniony;

2) brak podpisdw oséb upowaznionych i pieczeci na Potwierdzeniu ztozenia wniosku,
jesli  Wnioskodawca nie posiada bezpiecznego podpisu elektronicznego
zweryfikowanego przy pomocy kwalifikowanego certyfikatu;

3) brak podpiséw oséb uprawnionych lub opatrzenie wniosku podpisem elektronicznym
niezweryfikowanym przy pomocy kwalifikowanego certyfikatu, oile
whnioskodawca przesyta wniosek z podpisem elektronicznym;

4) brak podpisow oséb uprawnionych i pieczeci w przypadku, jesli wnioskodawca
przestat kompletny wniosek w wersji papierowej;

5) podanie we wniosku btednego numeru NIP lub REGON;
6) skierowanie wniosku do instytucji innej niz NCK;

7) ztozenie wnioskow w liczbie przekraczajgcej limit okreslony w regulaminie danego
programu;

8) ztozenie wiecej niz jednego wniosku na to samo zadanie;
9) ztozenie wniosku bez wykorzystania systemu EBOI;
10) ztozenie wniosku z wykorzystaniem konta EBOI nalezgcego do innego wnioskodawcy;

11) niezgodnos¢ zadania z zakresem kwalifikujgcych sie zadan ustalonym w regulaminie
danego programu;

12) niezgodnos¢ procentowego udziatu whnioskowanego dofinansowania
w zadeklarowanym budzecie zadania zlimitami okreslonymi w regulaminie
danego programu;

13) niezgodnos¢ kwoty wnioskowanego dofinansowania z limitami ustalonymi
w regulaminie danego programu;

14) niezgodnos$¢ terminu realizacji zadania z obowigzujgcymi terminami rozpoczecia
i zakoniczenia zadania okre$lonymi w regulaminie danego programu;
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15) wpisanie do zadeklarowanego we wniosku budzetu zadania kosztéw ponoszonych
w terminach nieuwzglednionych w regulaminie danego programu;

16) przeznaczenie wydatkdow z dotacji na koszty nieujete w wykazie kosztow
kwalifikowanych;

17) nieprzeznaczenie wszystkich planowanych przychoddéw z realizacji zadania na koszty
zwigzane z jego realizacja;

18) nieuwzglednienie we wniosku wymogéw okreslonych w regulaminie danego
programu;

19) przeznaczenie na wktad wtasny srodkéw z dofinansowania uzyskanego w innym
programie NCK.

Ocena merytoryczna wnioskéw jest dokonywana przez Zesp6t Oceniajacy.

Zespot Oceniajacy skfada sie z ekspertow powotanych przez dyrektora. Skfad Zespotu
zatwierdza Minister Kultury i Dziedzictwa Narodowego.

Pracami Zespotu Oceniajgcego kieruje przewodniczacy.

W uzasadnionych przypadkach przewodniczacy Zespotu Oceniajgcego moze zwotaé
posiedzenie robocze, zawiadamiajgc o nim cztonkédw Zespotu Oceniajacego co najmniej
na 3 dni przed wyznaczonym terminem. Dla waznosci posiedzenia wymagana jest
obecnos¢ wiecej niz potowy cztonkdéw Zespotu Oceniajgcego.

84
TRYB OCENY WNIOSKOW | PUBLIKACJI WYNIKOW

Whioski zweryfikowane przez NCK jako poprawne formalnie przekazywane sg cztonkom
Zespotu Oceniajgcego w terminie umozliwiajgcym im dokonanie oceny wartosci
merytorycznej wnioskow.

Ocena merytoryczna kazdego wniosku dokonywana jest zgodnie z kryteriami zawartymi
w regulaminie danego programu.

Kazdy wniosek jest oceniany minimum przez trzech cztonkdw Zespotu Oceniajgcego.

Kazdy z cztonkdw Zespotu Oceniajgcego formutuje wtasng ocene wniosku. Oceny
kazdego cztonka Zespotu Oceniajgcego sg zapisywane na karcie oceny wartosci
merytorycznej, ktérej wzor jest zatgcznikiem nr 2 do Regulaminu programu.

Po skompletowaniu indywidualnych kart oceny wartosci merytorycznej NCK wylicza
Srednig ocene wartosci merytorycznej dla kazdego wniosku (Srednia wyliczana jest
z doktadnoscig do drugiego miejsca po przecinku) i i na tej podstawie sporzadza liste
rankingowg wnioskow.

NCK przygotowuje schemat podziatu s$rodkéw finansowych i przedstawia go do
zatwierdzenia dyrektorowi. Schemat powinien uwzglednia¢ procentowe lub kwotowe
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zaleznosci miedzy wysokoscig rekomendowanego dofinansowania w stosunku do kwoty
wnioskowanej a oceng koricowa danego wniosku.

7. Na podstawie listy rankingowej, w oparciu o schemat podziatu srodkéow, o ktérym mowa
w ust. 6, dyrektor podejmuje decyzje o przyznaniu dofinansowania. Suma przyznanych
kwot dotacji nie moze przekroczy¢ kwoty przewidywanego budzetu programu.

8. Minimalna ocena uprawniajgca do otrzymania dofinansowania wynosi 70 punktow.

9. W sytuacji, gdy limit finansowy programu nie pozwala na dofinansowanie wszystkich
whnioskdw o punktacji rownej lub wyzszej 70, dyrektor moze zatwierdzi¢ podniesienie progu
punktowego uprawniajgcego do otrzymania dofinansowania.

10. W uzasadnionych przypadkach dyrektor na wniosek Zespotu Oceniajgcego moze wskazaé
inng kwote dofinansowania niz wynikajaca z listy rankingowe;j.

11. Ostateczna decyzje o dofinansowaniu podejmuje dyrektor.

12. Informacja na temat wynikéw poszczegdlnych naboréw wnioskéw publikowana jest na
stronie danego programu i na www.nck.pl.

13. NCK, nie pdzniej niz w terminie 2 miesiecy od dnia zakonczenia naboru, opublikuje:

1) wykaz wnioskdw rozpatrzonych pozytywnie oraz wykaz wnioskéw rozpatrzonych
negatywnie — sporzadzone na podstawie zatwierdzonej przez dyrektora listy
rankingowej;

2) wykaz wnioskow odrzuconych z powodu btedéw formalnych.

14. W terminie nie dtuzszym niz 2 dni robocze od daty publikacji, o ktérych mowa w ust. 12,
wnioskodawcy otrzymujg drogg elektroniczng zawiadomienie o publikaciji.

15. NCK drogg elektroniczng przekazuje wnioskodawcom informacje na temat rozpatrzenia
ztozonych przez nich wnioskdw nie pdzniej niz w terminie 1 miesigca od dnia publikacji
wynikéw danego naboru.

§5
KONFLIKT INTERESOW

1. W przypadku zaistnienia konfliktu intereséw pracownik NCK oraz cztonek Zespotu
Oceniajgcego podlega wytgczeniu z czynnosci zwigzanych z rozpatrywaniem wnioskow:

1) zinicjatywy witasnej;

2) na wniosek bezposredniego zwierzchnika;
3) zinicjatywy dyrektora;

4) zinicjatywy ministra.

2. Woyfaczenia dokonuje:
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1) dyrektor — w stosunku do cztonkdéw Zespotu Oceniajgcego — przy czym dyrektor
okres$la zakres czynnosci, z ktéorych zostaje wytgczona osoba znajdujgca sie
w konflikcie interesow;

2) niezaleznie od przypadku okreslonego w pkt 1, cztonek Zespotu Oceniajgcego
samodzielnie — w stosunku do czynnosci, wobec ktérych znajduje sie w konflikcie
intereséw.

W przypadku stwierdzenia, ze czynnosci wykonywane w danym programie przez osobe
znajdujacy sie w konflikcie intereséw miaty wptyw na ocene wnioskéw, dyrektor moze
uniewaznic:

1) ocene pojedynczego wniosku;

2) catos¢ lub czes¢ procedury oceny wnioskow.

Uniewaznienie, o ktérym mowa w ust. 3, moze by¢ przeprowadzone tylko w sytuacji, gdy
nie zostata zawarta umowa dotyczgca finansowania danego zadania.



